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F.D.M.E

Le présent document explique la procédure pour la saisie de la feuille de match électronique.

NOTA : S'il est nécessaire de disposer d’'une connexion internet au domicile ou au siége du club pour télécharger les
données et transmettre les feuilles de matchs, il est, par contre, inutile de disposer d’'une connexion dans la salle pour
la saisie de la FDME.
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F.D.M.E

|| LES OUTILS NECESSAIRES

UN ORDINATEUR

Un ordinateur portable Netbook est suffisant. Cet ordinateur doit se trouver dans le gymnase,
a disposition du secrétaire, du chronométreur et des arbitres. Le logiciel feuille de Match doit
étre installé.

UNE CLEF USB

Sur cette clé se trouveront les signatures électroniques du secrétaire, ou chronométreur ainsi
que les données du club et les sauvegardes de feuilles de matchs.
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F.D.M.E

|| SCHEMADEPRINCIPE

3 Phases.

Phase 1 : Au domicile ou au siege du club, connexion internet obligatoire.
& Installation du logiciel sur la ou les machines

& -Téléchargement des données (Liste des licenciés, arbitres, techniciens...du club
recevant et visiteurs)

Nota :

Cette opération est a effectuer toutes les semaines afin que les données soient mises a jour.
& Préparation des clefs USB si le club utilise plusieurs clefs et ordinateurs ;
%« |l est également possible que chaque utilisateur télécharge les données du club , sous
conditions :

o Avoir le logiciel installé au domicile

o Avoir les identifiants et mot de passe de Gest’hand sur la clé USB.

Phase 2 : Dans le gymnase

% Saisie de la feuille de match et du résultat, sauvegarde des données. Cette opération
ne nécessite pas de connexion internet.

Phase 3 : Opération a effectuer dés que les rencontres sont terminées. Au domicile ou au
siege du club, connexion internet obligatoire.

%« Si vous avez plusieurs ordinateurs ou clefs, récupérer les données sur l'ordinateur
maitre.

%« |l est également possible que chaque utilisateur envoie sa feuille de match sous
condition :

o -avoir le logiciel installé au domicile

0 avoir les identifiants de mot de passe de Gest'Hand sur la clé.

%« Transfert des feuilles de matchs vers la structure organisatrice

[
Fl

ANDBALL

Saisie hors
connexion de la
feuille de match
dans le gymnase
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F.D.M.E

]| OPERATIONS DETAILLEES

1- AVANT LES RENCONTRES - AU DOMICILE OU SIEGE DU CLUB VIA INTERNET

2- LE JOUR DE

R A

&

Chaque semaine télécharger les données du club et des clubs visiteurs (licenciés,
arbitres, discipline....)

Enregistrer les données et créer éventuellement les signatures électroniques sur les
clefs USB des responsables d’'équipes.

Il est également possible que chaque utilisateur télécharge les données du club , sous
conditions :

o Avoir le logiciel installé au domicile

0 Avoir les identifiants et mot de passe de Gest'hand sur la clé USB.

LA RENCONTRE- AU GYMNASE

Saisir la feuille de match avec le secrétaire de I'équipe visiteuse
Vérification et blocage de la feuille de match par un des arbitres
A la fin du match ; Déblocage de la feuille de match par I'arbitre
Saisie des buts et des sanctions par le secrétaire et le chronométreur
Saisie éventuelle des blessés et réclamations
Signatures de la feuille de match par :

0 Le capitaine de chaque équipe

0 Le Secrétaire de table

o0 Le chronométreur

0 Les arbitres

o Le délégué

o Eventuellement le suiveur ou accompagnateur

Sauvegarde de la feuille de match (club visiteur, arbitres)

3- A LA FIN DES RENCONTRES —AU DOMICILE OU AU SIEGE DU CLUB VIA INTERNET

L8

<

Importation des données enregistrées sur les clefs USB dans le cas ou le club joue
dans plusieurs salles

Exportation des données vers la FFHB.
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F.D.M.E

|| INSTALLATION DU LOGICIEL

INSTALLATION DU LOGICIEL FOURNI

UNE SEULE REMARQUE IMPORTANTE : I’application « SaisieFeuilleHand »
doit étre installée sur chaque ordinateur PC qui sera utilisé dans les salles.

Pour le téléchargement et l'installation, cliquez sur ce lien

http://ns22269.ovh.net/GH stats/partage/telecharger.php?dl=AzZWMIU3AWFEXNIZm
VmdQdl13BzAHfVc3VD5SalRvVESBY FRIAQWNMFpgVCAGZAFgDCFbbA94VDqg
%3D

NOTA : -1l se peut que l'ordinateur vous demande d’installer NET FRAMEWORK 4 . Acceptez la
proposition et suivez les demandes durant I'installation.

L’'installation ne peut se faire que sur un ordinateur PC
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F.D.M.E

II OUVERTURE DU LOGICIEL — CONNEXION ET TELECHARGEMENT DES DONNEES

Cliquer sur saisie feuille de match

Fichier ~ Feuille  About

Logout LIMOGES HAND 87

Dans le menu, cliguez sur « Fichier » « Connexion »

(5. [Saiereuiles

Fichier | Feuille About

Connexion ‘-—

Restauration Données depuis Clef USB
Cree Clef Ltilisateur Gesthand
Quitter

Dans le pop up qui s'ouvre saisissez les identifiants et mot de passe de Gest’'Hand

ol Connexicn Base Gesthand

= | B &R

Connexon
Login Club 1487048

Mot de Passe

<~ Numéro du Club

-~ lot de passe Gest'Hand

~ Connesion | [ Abandon

] Clef logicielle LISE

Veuillez taper votre mot de passe a I'abr des regands indiscrets ou utiliser de préférence |a clef logicielle

Et cliguez sur « Connexion »

Lorsque la connexion est effectuée, un nouveau menu « Fichier » est créé
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F.D.M.E

NOTA. Si vous avez créé une clef utilisateur gest’hand sur votre clé USB, cliquez directement sur Clef
logiciel USB et vous serez connecté automatiquement.

Fichier | Feuille A Propos

Déconnexion

Importation Données +——

Export Vers Gesthand

Sauvegarde Dennées sur Clef USE
Restauration Données depuis Clef USB
Cree Clef Signature

Cree Clef Uilisateur Gesthand

Quitter

Dans le menu « Fichier » cliquez sur « Importation données »

Une nouvelle fenétre s’ouvre, attendre le téléchargement des données

’ Impression ] [ Wisu avart Impression J

063: 03:55:437T- Fin Import Données brulages
084: 03:55:453- CREATE INDEX LICNJ_ID ON [brulages] (LIC_{D,NJ_(D)
085: 03:55:484- CREATE INDEX LIC_ID ON [brufages] (LIC_iD)
066: 03:56:077- CREATE INDEX CPLIC_{D ON [joueurs_conventions] (CP_{D LIC_ID)
067: 03:56:139- CREATE INDEX LIC_{D ON [joueurs_conventions] (LIC_{D}
068: 03:56:170- Début Import Données structures
069: 03:56:623- Fin Import Données structures
070: 03:56:654- CREATE INDEX STR_{D ON [structures] (STR_ID)
071: 03:56:669- Début Import Données fewilles
072: 03:57:153- Fin Import Données feuiles
073: 03:57:169- CREATE INDEX FEM_ID ON [feuilles] (FEM_ID)
074: 03:57:215- CREATE INDEX CON_ID ON [feuides] (CON_ID)
075: 03:57:231- Début Import Données joueurs_feules
076: 03:57:605- Fin Import Données joueurs_feuilies
O77: 03:57:621- CREATE INDEX FEMLIC_{D ON [joveurs_feuiles] (FEM_{D,LIC_{D)
078: 03:57:668- CREATE INDEX FEM_ID ON fioweurs_fewiles] (FEM_ID)
079: 03:57:699- CREATE INDEX LIC_ID ON [joueurs_feuiles] (LIC_ID)
080: 03:57:730- Début Import Données officiels_feuiles
081: 03:58:058- Fin Import Données officiels_fewiles
082: 03:58:105- CREATE INDEX FEMLIC_(D ON [officiels_feuilles] (FEM_ID,LIC_{D)
083: 03:58:136- CREATE INDEX FEM_ID ON [officiels_feuilles] (FEM_ID)
024: 03:58:151- CREATE INDEX LIC_ID ON [officiels_feuilles] (LIC_fD)
085: 03:58:167- Début Imoort Données salles
086: 03:58:588- Fin Import Donnges salles
087: 03:58:604- CREATE INDEX SAL_ID ON [saifes] (SAL_ID)
083: 03:58:682- CREATE INDEX STR_ID ON [safles] (STR_{D)
[08g: 03:58:713- Début Import Données saflesciubs
090: 03:59:103- Fin Import Données sallesciubs
091: 03:59:119- CREATE INDEX SALSTR_{D ON [saflesciubs] (SAL_(D,5TR_{D)
052: 03:59:134- CREATE INDEX SAL ID ON [saflesclubs] (SAL D)
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F.D.M.E

|I CREER UNE CLEF UTILISATEUR GEST'HAND

NOTA : Cette clef vous évite lors de la connexion de ressaisir systématiquement votre
identifiant et mot de passe.

Elle permet a un utilisateur club autorisé (responsable d’équipe) de télécharger les données et
de renvoyer les feuilles de matchs vers gest’hand en mode connecté sans qu’il ait a connafitre
le login et mot de passe gest’hand .

% Cliquez sur « Crée clef utilisateur Gest’'Hand

i SaisieFeuilles

Fichier | Feuille A Propos

Déconnexion

Importation Données

Export Vers Gesthand

Sauvegarde Données sur Clef USE
Restauration Données depuis Clef USE
Cree Clef Signature

Cree Clef Utilisateur Gesthand

: Quitter

Un pop-up s'ouvre

-

Creation Clef gesthand

Confirmez vous la création d'une clef logicielle

Oui || Non

Cliguez sur « OUIl »

Un message vous informe que la clef a été créée

SaisieFeuilleHand PG

. La clef a été créée pour ['utilisateur Club1487048
-_J; Clubl487048 (clubl487048)

Cliguez sur « OK »
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F.D.M.E

COMMENT CREER ET ENREGISTRER DES SIGNATURES SUR UNE CLE

USB

NOTA : Cette clef vous permet de signer la feuille de match a la fin de la rencontre.

% Insérer Votre clef USB

<« Se connecter

% Cliquez sur « Cree signature »
[ Fichier | Feuille About

Déconnexion

Importation Données

Sauvegarde Données sur Clef USE
Restauration Données depuis Clef USE
Cree Clef Signature ‘—
Cree Clef Utilisateur Gesthand

Quitter

Dans le pop up qui s'ouvre

o2l Sélection Club E——
Ligue - 1400000-14 - Ligue du Limousin
Comité - | 148 - Comité de Haute Vienne

Club - [1487048-LIMOGES HAND 87

Licencié -

AlSSA brahim (LIMOGES HAND 87)

ALl ABDOU daniel {LIMOGES HAND 87}
Mot| AMATHIEU marien (LIMOGES HAND 87)
ANDASSE kherann (LIMOGES HAND 87)
Confirmation Mot ARMAGNAC didier (LIMOGES HAND 87)
ARMAGMAC hugo (LIMOGES HAND 87}
ARMAGNAC julian (LIMOGES HAND 87)

ol » —

L

Sélectionner le nom et cliquez sur Création Clef

Mettre un mot de passe et cliquez sur création clef

4l Sélection Club = B
Ligue - [1400000-14 - Lgue du Limousin
Comité = [1487000-87 - Comité de Haute Vienne

Club - (1487048 LIMOGES HAND 87

Licencié - ARMAGUAC didier (LIMDGES HAMND 87)]
Mot de Passe: “—
Confirmation Mot de Passe: | *—

Un message vous informe que la clef a été créée, cliquez sur OK

SaisieFeuilleHand (S|

I_\ La clef a été créée pour I'utilisateur ARMAGNAC Didier
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NOTA :

F.D.M.E

Si le secrétaire du club se rend a la salle avec un ordinateur portable pour saisir les feuilles
de matchs , ou si I'ordinateur fixe de la salle dispose d’une connexion internet pour renvoyer
les feuilles vers gesthand, les clefs USB ne sont pas indispensables car les feuilles sont
systématiquement sauvegardées sur le disque dur lors des sauvegardes.

Par contre, il peut étre intéressant que chaque équipe se déplace avec une clef usb afin d'y
mémoriser les feuilles de matchs, en cas de défaillance du club recevant , et pour éviter
toute contestation (méme si la version sauvegardée est cryptée

Le nombre de signatures électroniques est illimité, un club peut en créer pour tous ses
licenciés s’il le désire.

Un individu qui possede plusieurs licences (joueur/arbitre pour un club, officiel de table pour
un autre) doit disposer d’une signature électronique pour chaque licence, ces deux signatures
peuvent se trouver sur le méme support usb.

ASTUCES SUPPLEMENTAIRES :

=> Les données peuvent étre transférées par mail, il faut envoyer le fichier « data feuille »
qui se trouve dans le répertoire SauveFeuilles de la clef USB en le compressant puis
en le décompressant de maniére a recréer ce répertoire sur la clef du destinataire.

=>» On peut faire de méme pour les feuilles de matchs en transférant le répertoire
SauveFeuillesHand , ou uniquement une seule feuille en transférant le fichier .fdme
correspondant

=> Les clefs et signatures électroniques sont sauvegardées dans le répertoire racine et
portent |'extension .key , leur copie est inopérante , mais elles peuvent étre
supprimées manuellement.
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F.D.M.E

SAISIE D'UNE FEUILLE DE MATCH

Dans le menu « Feuille » cliquez sur Sélection

& SaisieFeuilles - .. T

Fichier | Feuille | About

| idzzian ||#

Un Pop-up s’ouvre :

ol Selection Feuille - - ‘ = | B = |
Ligue - |14{H]4]DD—H - Ligue du Limousin - | mars 2011 u
Comité : |14E?GDD-E7 - Comité de Haute Vienne - | lun. mar. mer. jeu. wven. sam. dim.
Club - |1487048-LIMOGES HAND 87 ! : : ‘ 2
| ] 78 9 w0 1 |2

14 15 16 17 18 SN 20

21 2 2 2 [H)IEEIE

22 23 3 3N 2

Rencontres du dimanche 20/03/20717 25/03/2011
14h00 : ASSON SPORTS - LIMOGES HAND 87 (MODD01712- Poule 1) -

e

Il est constitué de plusieurs champs :
% La ligue d'appartenance
Le comté de rattachement
Le nom du club
Un calendrier pour sélectionner les dates de rencontres

Un menu déroulant proposant toutes les rencontres de la journée sélectionnée

S S SR S

Deux boutons « Saisie de la FDM » et « Abandon »
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F.D.M.E

1° SELECTIONNER LA DATE DE LA RENCONTRE

Cliquer sur la journée (Exemple 13 Mars)

———

Ligue - 1400000-14 - Ligue du Limousin mars 2011
Comité - |1487000-87 - Comité de Haute Vienne mer. jeu. ven. sam. difn
2 3 4 B
Club - [1287042- AND 87 col
u 1 LIMOGES HAND 3 1001 12 li-l
- - g 17 2
Selectionner le jour de Ay |
23 24 2% 27
la rencontre 0 o
Rencontres du dimanche 13/03/20771 25/03/2011
14h00 : LIMOGES HAND 87 - HB STE LUCE SUR LOIRE {M0OD0D0032G- Poule 2) -

Toutes les rencontres du 13 Mars s'affichent dans le menu déroulant

Ligue - 1400000-14 - Ligue du Limousin mars 2011
Comité - |1437000-87 - Comité de Haute Vienne lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
1 2 3 4 5 3
Club : 1487048 AND 87 -
1 LIMOGES HAND T —
@ 15 16 17 13 [N 20
P I R @ %
28 2% 3 N
Rencontres du dimanche 13/03/2017 25/03/2011

: LIMOGES HAND 87 - HB STE LUCE SUR LOIRE (MODD0D32G

: LIMOGES HAND 87 - HB STE LUCE SUR LOIRE (MODDD032G- Poule 2)
: LIMOGES HAND 87 - STADE PESSACAIS UNION CLUB HALS (MD0001712~ Poule 1)
16h00 : LIMOG g5 HAND 87 - PAU NOUSTY SPORTS (MOD00011G—

Sélectionner la

rencontre
Satse Feuitc

Sélectionner la rencontre et cliquer sur « Saisie Feuille »

La feuille de match se charge :
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F.D.M.E

Feuille de Match =
.. LIMOGES HAND 87 HEC LIBOURNE
% FEUILLE DE MATCH 0 0
LANDBALL

|F édération Francaise de Handball | LIMOGES HAND 87/ HBC LIBOURNE

Code Groupe Joumée-Date Inttizle Competition-Phase-Groupe

MO0o00TiIG J23 du O8/04/TT au 10/04/77 Championnat de France M: lin 2010-2017 - Nationale 7 M: line - - Poule 1

Lieu de la Rencortrs
Code Rencantre Date Rencortre Heurs 0 - Palais des Sports Beaublanc
FAIOZQK 10/04/2011 16:00 Bd de Beaublanc 87000 LIMOGES

Cfficiels | LIMOGES HAND 87 | HBC LIBOURNE | Résutats

Indemnité | Indemnité

Désigné Nom Prénom Licence Type [LNP | 0 0™ | fonction

Secrétaire

[

Chronométreur

Police Temain

Speaker
Tuteur Table

Delégue
Obs./Accomp
Arbitre 1
Arbitre 2

BOIS FREDERIC| =

BB BB B BB EES
e = e

BOURGECLAIS ALATN(| =mp

Aitre Désigné @ Désignation: CcCcA

Aebitrs Netre ) i
Abitre Club (0

Tirage au Sot ()

Cette feuille reprend toutes les données de I'ancienne version papier.
% Score du match en haut a droite
Equipes en présence
Code du championnat (Il est important que cette codification soit juste)
Journée, date initiale de la rencontre
Compétition et Poule
Code la rencontre (Code SMS)
Date et heure de la rencontre

Lieu de la rencontre

ST SR AR I B S ST

Et 4 onglets

SAISIE DE L'ONGLET OFFICIEL

Officiels | LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Résukats

Indemnité | Indemnité

Désigné Nom Prénom Licence Type NP | o | fonction

Secrétaire

Chronométreur

Folice Temain

Speaker
Tuteur Table

Délégué
Obs_/Accomp
Arbitre 1
Arbitre 2

BCIS FREDERIC|

B BB BB B EE
P e e e e e

BOURGECLAIS ALATH|

Arbitre Désigné @ Désignation: CCA
Arbitre Neutre (7
Acbitre Club )

| Tirage au Sott )

NOTA: Si les arbitres, Délégué... ont été désignés, ils apparaissent dans la colonne « Désigné »

Ex souligné en vert.
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F.D.M.E
& Saisie du secrétaire

Positionner votre curseur dans le champ « Nom » , une liste déroulante vous propose
tous les licenciés des clubs en présence (LH87 et LIBOURNE)

Sélectionner le nom.

Il est également possible de saisir les premiéres lettres du licencié ou le numero de
licence

Procéder de méme pour le chronometreur , le délégué et les autres.

& Saisie des arbitres

Si les arbitres ont été désignés et si ce sont ces derniers qui officient, cliquer sur la fleche
bleue et les arbitres seront transférés sur la feuille.

Officiels | LIMOGES HAND 87 | HBC LIBOURNE | Résultats |

Désigné Nom Prénom Licence |Type LNP ‘”‘I’;:;né I?::g:f

[Z Secrétaire @ 2 [&]
[Z Chronométreur @ 2 @]
[Z Police Temain @ 2 [&]
[Z Speaker @ ]
#|| Tuteur Table | B3

* Déléqué 3

< Obs./Accomp |[E9

Arbire 1 |[E7] BOIS FREDERIC] BOTS| frederic| 1849048101927 | ]
* Arbitrs 2 B[ BOUREEOTATS ALATH|[ep

Arbitre Désigné @) Désignation: CCA

Prbitre Club )

Tirage au Sortt )

S’ils n'ont pas été désignés ou si ce n’est pas ceux qui officient, procéder a la saisie
manuelle sans oublier au préalable de cliquer sur le bouton radio correspondant.

Cfficiels | LIMOGES HAND &7 | HEC LIBOURNE | Résubats

Désigne Nom Prénom Licence  Type LNP I"fj;";né I?::;’;z‘é

z Secrétaire |[E3
z Chronométreur | £
z Police Temsin |[E3
z Speaker @ ]
)( Tuteur Table |3
> Delégué | B3
|| Obs./Accomp |E7
Arbitre 1 @ BOIS FREDERIC| [&]
Aitre 2 [E7) BOURGEOLAIS ALAIN &

Arbitre: Désigné (&) Désignation: cca

wbire Neute @ ffe==  ACCES a la base de données nationale des arbitres

#tireCiiz O == Accés & la base de données club des arbitres
TreseauSot O o= Accés & la base de données des joueurs des équipes en presences

Saisir le nom des arbitres.

Dans le cas d’un arbitre tiré au sort, 2 champs sont a renseigner

Arbitre Désigné () Désignation: CCA
Arbitre Neutre ()
Arbitre Club )

Tirage au Sort @ Arbitre Tiré au Sort: | i

Jouweur non Tiré au Sort: | i
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F.D.M.E

Si vous avez commis une erreur lors de la saisie d’un nom il vous est possible de
corriger cette erreur en cliquant sur le symbole X qui se trouve en début de ligne.

Officiels | LIMOGES HAND 87 | HBC LIBOURNE [ Résuitats|

- = = - Indemnité | Indemnité
// Désigné Nom Prénom Licence Type LNF “oon fonction

> ecrétaire | £

ronométreur (3] SOUNALETX michel| 1487048100002(2 [&]

}(| Police Temain |[EX

Cliquez sur ce symbole et ressaisissez le nom du licencie.

Pensez a saisir les indemnités kilométriques et les indemnités de fonction payées aux
arbitres. Cela permettra de faire la péréquation en fin de saison.

SAISIE DE L’ONGLET EQUIPE RECEVANT (DANS L’EXEMPLE LIMOGES HAND 87)

Cette page vous permet de saisir les joueurs, elle comporte autant de lignes que de joueurs
autorisés dans la compétition

& Championnat Nationaux= 12

%« Coupe de France = 14

Feuille de Match

#¢  FEUILLE DE MATCH 5%~

Fédération Francaise de Handball ‘ LIMOGES HAND 87/ HBC LIBOURNE

Code Groupe Joumée-Date Intiale Competition-Phase-Groupe

MoooooTiG J23 du 08/04/TT au 10/04/17 Championnat de France Masculin 2010-20717 - Nationale | Masculine - - Poule 1
Lieu de la Rencontre

Code Rencontre Date Rencontre Heure

(- Palais des Sports Beaublanc
FAIOZQK 10/04/2011 16:00 Bd de Beaublanc 87000 LIMOGES

Equipe Recevante
Officiels | LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Résutats |

RECEVANT LIMOGES HAND 87 1487048
NUM | Cap Nom Prénom Licence Type | LNP |BUTS| 7m | Tirs |AV|2" (2" | 2" (DI

¥ Jro |E7

| JRO2 [y

| JRO3 [y

7| JRO4 |3

[7][9R05 |y

[2][9R06 [y

[<][9R07 [y

[2<][9R08 [y

| JRO9 R

| JR10 g

|[JR1T [y

[ JR2 [

7| ORO1 B

7| ORDZ B

7 ORO3 B

7| ORO4 B

| K =

Avant le match : Procédez a la saisie des joueurs comme expliqgué pour I'onglet
« Officiel »
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Officiels | LIMOGES HAND 87 | HBC LIBOURNE | Résultats

F.D.M.E

a cocher en cas de licence non présentée

- duez sur ceouton en caste pECEVANT LIMOGES HAND 87 1487048

NUM | Cap Nom Prénom Licence Type BUTS| 7m | Tirs |AV|2" 2'|2’ DI
[*]| sro1 1|l @ ATSSA brahim| 1487048100105(A =) = =
(%] JR02 12| @ AUBARD)| alexandre|| 1487048100009~ ] EEEE =
R [ 15| O DUMAS| benjamin|| 1487048100223(B ] EEEE =
X Ro4 B3 21] O DURAND)| gquillaume| 1487048100223(% ] FEEE =
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Si un joueur ne posséde pas de licence, il est possible, sous la responsabilité du responsable

d'équipe de saisir manuellement son nom et prénom (Ex :

déposée et ou la Ligue a assuré que le joueur serait qualifié a cette date)

SAISIE DE L'ONGLET « EQUIPE VISITEUSE »

Procédez comme ci-dessus

VERIFICATION DE LA FEUILLE DE MATCH PAR LE SECRETAIRE

%« Aller dans I'onglet « Résultats »

% Cliquer sur le bouton « Vérification Saisie Feuille »

%« Sila feuille comporte des anomalies (pas de capitaine, pas d’'officiel

seront signalées

Cc-:-ntrule Saisie Feuille!e.MEh' vu

Pas de Secretaire sur Feuille de Match

Pas de Chronométreur sur Feulle de Maich
Pas de Police sur Feulle de Maich

Pas de capiaine dans e jpUsUrs recevants
Mgins de cing joueurs St joUBUrs recevanis
Pas de capiaine dans lizie jousurs visieurs
Mgins de cing joueurs st joueurs visieurs
Pas dofficiel rezponsable recevaniz

Pas d'officiel responsable visiieurs

%« Procéder a la correction de la FDME.

VERIFICATION PAR LES ARBITRES ET BLOCAGE DE LA FEUILLE DE MATCH

% Le ou les arbitres vérifient si tous les joueurs sont saisis.

cas du joueur dont la licence est

....) elles vous

%« Ils procédent ensuite au blocage de la feuille de match, de la maniére suivante :

0 Un arbitre introduit sa clef USB dans l'ordinateur ou crée une signature et
signe la feuille de match. La feuille de match est bloquée pour larencontre
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& Cliguez sur_ Feuille de match et Sauvegarde dans le menu a gauche pour

enreqgistrer les données sur I'ordinateur.

Feuille de Match

Sauvegarde

Irnprime

Quitte

Un pop up s’ouvre il vous précise que la sauvegarde a été effectuée sur le disque dur et vous
propose de sauvegarder sur une clé

| A

5! Sauvegarde Feuille sur Clef Usb = = =

Sawuvegarde effectuée. Souhaitez-vous sauvegarder 12 feuille sur clef USE ?

Cliquer sur « OUl ». Un second pop-up s'ouvre et vous demande si vous voulez sauvegarder
sur une autre clef.

, Vous pouvez éteindre I'ordinateur pendant la rencontre.

SAISIE DE L’'ONGLET « RESULTATS »

Saisie effectuée en fin de match par le secrétaire en présence des arbitres.

A la fin du match : Procédez a la saisie des buts et exclusions et éventuellement des
blessés

%« Remettre I'ordinateur est marche si ce dernier a été éteint. , insérer la clef USB

% Ouvrir le logiciel et cliquer sur :

g SaisieFeuilles

Fichier | Feuille | & Propos

Selection

Impression

Dans le pop up qui s’ouvre cliquez sur « Saisie Feuille »
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o5 Selection Feuille = |5 £ I
Ligue - 1400000-14 - Ligue du Limousin avril 2011 u
Comité - |1437000-87 - Comité de Haute Vienne lun. _mar. mer. jeu  wven. sam. dim. I
Club : |1487011-ASPTT LIMOGES HANDBALL ! : |
) Saaiatin 4 5 6 7 8 10
1 12 13 14 15 6N 17
B 19 20 A 2 m 24
22 X% NI 2B ¥ N
Rencontres du samedi 02/04/20717 02/04/2011
18h30: ASPTT LIMOGES HANDBALL - TOULOUSE FEMININ HANDBALL (FOODD1511- Poule 1) -

L'arbitre qui a bloqué la feuille introduit sa clef USB ou ressaisie sa clef pour débloquer la
feuille.

Arbitre 2

MORIN efienne

Signature
Cbservateur/ Accompag

% |l clique sur « Annulation de Signature »

% Le secrétaire procéde a la saisie des buts et des sanctions.

Feuille de Match

£ LIMOGES HAND 37 HBC LIBOURNE
%  FEUILLE DE MATCH 19 0
IANDBALL
|F édération Francaise de Handball‘ LIMOGES HAND 87/ HB¢ LIBOURNE
Code Groupe Joumée-Date Inttizle Competition-Phase-Groupe i
MOooooi TG J23 du 08/04/71 au 10/04/TT Championnat de France M: lin 2010-207 7 - N T M: line - - Poule T
Lieu de la Rencontre i
Code Rencontre Date Rencontre Heure 0 - Palais des Sports Beaublanc lT
FAIOZQK 10/04/2011 16-00 Bd de Beaublanc 87000 LIMOGES Nombre de Buts inscrits.
Officiels | LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Résutats | '
RECEVANT LIMOGES HAND 87 | 1487048
NUM | Cap Nom Prénom Licence Type |LNF |B 7m | Tirs |AV|2"
(%] Jro1 £ 1| [F AISSA brahim| 1487048100103|A ] 10
<)9R02 [E3| 12| [ AUBARD| alexandre| 1487048100008 B 3 /M
¢9R03 [E3[ 15| @ DIMRS benjamin|| 1487048100223 (&) [}
BT RN E DUREND| quillaume| 1487048100228 B 1 [}
i JROS @ 32| [ EL GOUNDOUL tarik| 1487048100101fA = ]
z JROE @ 54| [ FERMIGIER lionel|| 1487048100103|A = ]
z JRO7 @ 21| [ GIMENEZ marc|| 1487048100224(B = 5 B|E
7<) JRo8 (£ ss| [ LALOI sylvain| 1487048100072 (&) /M
z JRO9 @ 32| [ JOMIN martin|| 1487048100231(B B ]
7/ JR10 e
>/ JR11 e
¥/ JR12 e
= ADna =
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-~J
-~J

Comment saisir un joueur blessé

Cliquez sur le signe lﬂ" en face du joueur une nouvelle page s'ouvre

sl SISEwE JuuEu

Localisation Blessure

AISSA brahim Licence: 1467048100105

pealiser la blessure.
[T Intervention Corps Médical

[[] Evacuation Sanitaire

Commentaire

& Cocherlaoules cases,

Mettre un commentaire

<\

Cliguer surun bouton

N

Enregistrer Blessure Abandon

Effacer Blessure

Feuille de Match

FEUILLE DE MATCH

.
(4
ins
LANDBALL

LIMOGES HAND 87 HBC LIBOURNE

19 18

‘ Fédération Francaise de Handball |

LIMOGES HAND 87 /HBC LIBOURNE

Code Groupe Joumée-Date Inttiale Competmon Phase-Groupe

MOGO00T1G J23 du 08/04/11 au 10/4M4/T7 Ch de France M:
Lieu de la Rencontre

Code Rencontre Date Rencontre Heurs 0 - Palais des Sports Beaublanc

FAIOZQK 10/04/2011 16-00 Bd de Beaublanc 87000 LIMOGES

lin 20710-2017 - Nationale T Masculine - - Paule 1

Officiels [ LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Résutiats

Tirs au Buts

Score Mi-Temps Score Final Prolongation 2

A B A A B A B

Signature

Signature
Secrétaire

19 18

LIMOGES HAND &7

Porfait LIMOGES HAND 87 D Forfait HBC LIBOURNE D

LIMOGES HAND 87 bat HEC LIBOURNE
DIX-MEUF & DIX-HUIT I reporté automatiquement l

Réclamation LIMOGES HAND 87 [ Réclamation HBC LIBOURNE [

Rapport Arbitre
Disqualification Immédiate GIMENEZ marc Licence :1487048100224 {LIMOGES HAND 87)

lessures Joueurs

Si un club souhaite faire une réclamation, cocher

réclamation du capitaine.

Si un club est forfait, cocher la case Forfait ,

la case Réclamation et

Signature
HBC LIBOURNE

Signature
Chronométreur

»

m

Signature Signature
Arbitre 1 Délégué
Signiaty Signature
Egm:r; Observateur/Accompag

le score sera mis automatiquement.

inscrire la
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Signatures de la feuille de match

Faire signer :

& Le capitaine de chaque équipe
Le secrétaire
Le chronométreur

<@
<@
& Le délégué
<@

Les arbitres

Pour apposer la signature électronique 2 possibilités.

Vous disposez d'une clé sur laquelle est enregistrée votre signature électronique !

Insérer votre clé et cliquez sur le bouton correspondant a votre fonction (ex : le capitaine de
I’équipe a sa signature enregistrée sur la clef du secrétaire de club)

|
===

gnature Signature

LIMOGES HAND 87 Secrétaire

Signature Signature
HEC LIEOURME Chronométreur

Le nom s’affiche sur la feuille de match et cette derniére est bloquée

Annulation Signature Signature
LIMOGES HAND 87 Secrétaire

ATSSA brahim *'—IE nom.

Vous ne disposez pas d'une clé sur laquelle est enregistrée votre signature
électronique ou vous l'avez oublié !

Cliquer sur la case correspondant a votre fonction.
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Secrétaire

Signature Signature:
LIMOGES HAND 87 i

Signature: Signature:
HEC LIBOURNE Chronométreur
Signature. _‘ Signature
Arbitre 1 Deélegué

Signature
Arbitre 2

Dans le pop-up qui s’ouvre, créer une signature,,

Signature
Observateur/Accompag

gt Saisie Signature | = B 2R |

Connexion

- -
Licence ou Nom si non licencié: 184904810192?% N° de Licence

Mot de Passe |

Signatre | | Abandon | | Ceflogicielle USB

Weuilez taper votre mot de passe a I'abr des regards indiscrets ou utiliser de préférence la clef logicielle

.

Si vous étes licencié, le numéro de licence s’affiche.Saisissez votre mot de passe et cliquez
sur « connexion ».

En dessous de la fonction apparait le nom de la personne qui a créé et apposé sa signature

|

Signature ‘ Annulation Signature

LIMOGES HAND 87 Secrétaire

it
]
:
?

Signature Signature
HBC LIBOURMNE Chronométreur

NOTA IMPORTANT : La signature des arbitres verrouille définitivement la
feuille, personne ne peut signer aprés eux.
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Pour la déverrouiller (cela peut arriver!) il faut a nouveau annuler
toutes les signatures électroniques

N'OUBLIEZ PAS DE FAIRE UNE SAUVEGARDE SUR L'ORDINATEUR ET SUR VOTRE

CLE

| Fédération Francaise de Handball

Feville de Mstch |
Sauvegarde :
, =~ FEUILLE DE MATCH 515"
LIMOGES HAND 87/ HBC LIBOURNE

Joumée-Date Initiale

Competition-Phase-Groupe

m

Code Groupe
MOOOOOTIG J23 du 08/04/TT au 10/04/7T Championnat de France Masculin 2010-2077 - Nationale 7 Mascufine - - Poule 7
Lieu de la Rencontre
Code Rencontre Date Rencontre Heure 0 - Palais des Sports Beaublanc
FAIOZQK 10042011 16-00 Bd de Beaublanc 87000 LIMOGES
Officiels | LIMOGES HAND &7 | HBC LIBOURNE | Résultats
e = . - Indemrité | Indemnite
Désigné Nom Prénom Licence Type |LNF | 0™ | fonction
Secrétaire [E7) SOUNALETX michel| 1487048100002|A @]
Chronamétreur 73] ZEORALA| bernard| 1457048100098[2 | [
| Police Temain |E3

Cliquer sur le menu « Feuille de Match » et Sauvegarde

-

ot Sauvegarde Feuille sur Clef Usb

|I:I_

E] | W

Sauvegarde effectuée. Souhaitez—vous sauvegarder Ia feuille sur clef USE ?

Cliguez sur OUIl ; Un deuxiéme pop-up vous demande si vous souhaitez sauvegarder sur une
autre clef. (Les arbitres, et visiteurs peuvent sauvegarder la feuille de match)

Si vous quittez la feuille de match sans avoir sauvegardé, un message vous en informe.

Sauvegarde Feuille

- —
i

e e

La feuille n'a pas été sauvegardée, Sauvegarde Avant Fermeture 7

ovi ||

MNon
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|| TRANSFERT DES RESULTATS VERS LE SERVEUR FFHB

—

Vous n’étes pas obligés de transmettre vos feuilles de matchs le samedi soir, vous pouvez attendre
d’avoir toutes les feuilles et les transmettre le dimanche soir.
Dans ce cas-la vous devez transmettre vos résultats par internet ou SMS dans les délais prévus par le
reglement.

—

Se connecter a internet, les données seront transmises automatiquement au serveur central.

Ouvrir le logiciel « Saisie feuille de match »

% Cliquer sur fichier

< Connexion

- [Saseraies

Fichier | Feuille A Propos

| Connexion |
Restauration Données depuis Clef USB
Quitter

% Saisir le login et le mot de passe « Gesthand Club » et cliquer sur « Connexion ou,

% Cliquer sur Clé logicielle USB si vous avez une clé Utilisateur Gest’'Hand

ot Connexion Base Gesthand E‘E‘g

Connexdaon

Login

Mot de Passe

Connexion l [ Abandon l

Veuillez taper votre mot de passe & I'abri des regards indiscrets ou utiliser de préférence la clef logicielle

%« Connexion
% Cliquer sur fichier

%« Export vers Gest’'Hand. Les feuilles de matchs sont transférées
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Fichier | Feuille A Propos

Déconnexicn

Importation Dennées

Export Vers Gesthand

Sauvegarde Données sur Clef USE
Restauration Données depuis Clef USB
Cree Clef Signature

Cree Clef Utilisateur Gesthand

Quitter

Une nouvelle fenétre s'ouvre

Exportation des feuilles de match vers gesthand fEl
e 00 Code Champ Chamgi pete Rencontre DateEnvoi ButonExport
3 MDDO0032G - Foule 2 30/04/2011 18:30 |LIMOGES HAND 87 - LES OLONNES VENDEE ... | 27/04/2011 20:48
FAIPAEG MO000011G - Poule 1 30/04/2011 20:30 | LIMOGES HAND 87 - JS CHEREOURG HBE

Elle vous permet de vérifier que toutes les feuilles ont été transmises.

Cliquer sur le bouton « RETOUR »

NOTA : Si les résultats sont centralisés, il est aussi possible de transférer les feuilles de
matchs par mails vers le centralisateur.

=> || suffit de transférer le répertoire SauveFeuillesHand , ou uniquement une seule
feuille en transférant le fichier .fdme correspondant

Ce répertoire se trouve dans : Programme data — SauveFeuilleHand
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|| QUESTIONS-REPONSES

Qu'est-ce que la signature électronique

R/ La signature électronique mémorise un mot de passe pour un licencié sur une clef USB , et
évite de devoir saisir ce mot de passe au vu de tous .

Elle comprend, le nom, le prénom, le numéro de licence, le mot de passe, le tout, crypté.

Elle est propre a un licencié et a une clef USB (incopiable) et ne peut étre créée que par un
utilisateur disposant d'un compte gesthand et s’étant authentifié, soit au moyen de son
login/mot de passe en mode connecté, soit au moyen d'une clé utilisateur gesthand en mode
déconnecté .

Le nombre de signatures électroniques est illimité, un club peut en créer pour tous ses
licenciés s’il le désire.

Un individu qui posséde plusieurs licences (joueur/arbitre pour un club , officiel de
table pour un autre) doit disposer d’'une signature électronique pour chaque licence , ces
deux signatures peuvent se trouver sur le méme support usb

gu'est-ce qu'une clé utilisateur
Gest'hand

R : La clef utilisateur gest’hand permet de mémoriser le login et mot de passe gesthand , et
d’accéder aux fonctions supérieures du logiciel (Sauvegarde des données, création de
signatures) ,méme en mode déconnecté

Elle permet a un utilisateur club autorisé (responsable d'équipe) de renvoyer les feuilles de
matchs vers gesthand en mode connecté sans qu’'il ait a connaftre le login et mot de passe
gesthand .

Désormais (V1.0.1.16) , seules les clefs utilisateurs gesthand apparaitront lors des demandes
de connexions , et si la clef est unique la connexion sera immédiate. Cette clef pourrait
pourrait aussi s’appeler « Clef d’Administration

gui doit posséder une signature

R : Tous les licenciés pouvant occuper des fonctions d’officiels ou de capitaine ou d’arbitre

Le nombre de signatures électroniques est illimité, un club peut en créer pour tous ses
licenciés s’il le désire.

Un individu qui posséde plusieurs licences (joueur/arbitre pour un club, officiel de table pour
un autre) doit disposer d’une signature électronique pour chaque licence, ces deux signatures
peuvent se trouver sur le méme support usb.

de combien de clés USB le club doit-il
se munir ?

R : Si le secrétaire du club se rend a la salle avec un ordinateur portable pour saisir les
feuilles de matchs , ou si I'ordinateur fixe de la salle dispose d'une connexion internet pour
renvoyer les feuilles vers gesthand, les clefs USB ne sont pas indispensables car les feuilles
sont systématiquement sauvegardées sur le disque dur lors des sauvegardes.

Par contre, il peut étre intéressant que chaque équipe se déplace avec une clef usb afin d'y
mémoriser les feuilles de matchs , en cas de défaillance du club recevant , et pour éviter
toute contestation (méme si la version sauvegardée est cryptée.

Est-ce qu’on peut installer le logiciel sur
un mac

R : Le logiciel est développé pour PC.
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