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Le  pré se nt  d oc um e nt  e xp l iq ue la  p rocé d ure  p our  la  sa is ie  de  la  f e u i l le  d e  m atc h é lec t r o n iq ue .   

 

 

 

 
NOTA : S’il est nécessaire de disposer d’une connexion internet au domicile ou au siège du club pour télécharger les 
données et  transmettre les feuilles de matchs, il est, par contre,  inutile de disposer d’une connexion dans la salle pour 
la saisie de la FDME. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Un Forum est à votre disposition  à l’adresse ci-dessous : 
 
http://forum.ff-handball.org/ 
 
Il suffit de s’identifier avec son identifiant Gest’Hand puis son code d’accès Gest’Hand. 
Remontez maintenant vos questions, remarques, suggestions, problèmes, 
dysfonctionnements de la FdMe par ce forum 

http://forum.ff-handball.org/
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LES OUTILS NECESSAIRES 

UN ORDINATEUR 

Un ord ina te ur  por t ab le  Net book  e st  suf f isa n t .  Cet  o rd ina te ur  do i t  se  t r o uver  da ns le  g ym nase ,  
à  d i spo s i t io n d u  secré ta i re ,  d u c hr o nom ét re u r  e t  de s a rb i t re s .  Le  log ic ie l  f e u i l l e  de  M atc h  do i t  
ê t re  i nst a l l é .  

 

 

UNE CLEF USB 

Sur  ce t te  c lé  se  t ro uvero nt  l e s s ig nat ure s é lec t ro n iq ue s d u secr é ta i r e ,  o u c hr o nom ét re ur  a ins i  
que le s d o nné e s d u c lub  e t  le s  sa uveg ard e s de f eu i l le s d e  m atc hs.  



 F . D . M . E  

 ¤  4  ¤  

SCHEMA DE PRINCIPE 

3 Pha se s.  

 

Pha se 1  :  Au  dom ic i le  o u a u  s iège d u c lub ,  c onne xio n in te r net  o b l i ga to i r e .  

  Inst a l l a t io n d u log ic ie l  sur  la  o u le s m ac h ine s  

 -Té léc hargem e nt  de s do nnée s (L i ste  de s  l ice nc ié s,  a rb i t re s,  tec hn ic ie ns…d u c lub  
rece va nt  e t  v i s i te ur s)  

Nota  :  Cet te  opé ra t io n e st  à  e f f ec tuer  to u te s le s sem a ine s  a f in q ue le s do nné e s so ie n t  m ise s à  j our .  

  P répara t io n de s  c le f s USB s i  le  c lub  ut i l i se  p lus ie ur s c le f s e t  o r d ina te ur s ;  

  I l  e s t  éga lem ent  po ss ib le  q ue c haq ue  ut i l i sa te ur  té léc har ge le s d o nné e s d u c lub  ,  so us  
cond i t io ns :  

o  Avo ir  le  l og ic ie l  i nsta l lé  a u d om ic i le  

o  Avo ir  le s i de nt i f ia n t s e t  m ot  d e  pa sse  de G e s t ’ha nd sur  la  c lé  USB.  

 

Pha se 2  :  Da ns le  g ym na se  

 Sa is ie  de  la  f eu i l le  de  m atch e t  d u ré su l ta t ,  sa uvega rde de s do nnée s.  Cet te  opéra t ion 
ne né cess i te  pas de c onnex ion internet .  

 

Pha se 3  :  O péra t io n à  e f f ec tuer  dè s q ue le s r e nco nt re s so nt  te rm inée s.  A u d om ic i le  o u a u  
s ièg e d u c lub ,  co nne xio n in te r net  ob l ig a to i r e .  

 S i  vo us a vez  p lus ie ur s o rd ina t e ur s o u c le f s,  réc upér er  l e s do nné e s sur  l ’ o rd ina t e ur  
m ai t re .  

 I l  e st  éga lem e nt  po ss ib le  q ue c ha q ue  ut i l i sa te ur  e nvo ie  sa  f eu i l le  de  m atch  so us  
cond i t io n :   

o  -a vo ir  le  l og ic ie l  i nsta l lé  a u d om ic i l e   

o   avo i r  le s id e nt i f ia nt s  de  m ot  de  pa sse de Ge st ’Ha nd sur  l a  c lé .   

 Tra nsf er t  d e s f eu i l le s de  m atc hs ve r s la  st r u c ture  o rga n isa t r ice  

 

Téléchargement 
des données et 
préparation des 

clefs. 

Saisie hors 
connexion de la 
feuil le de match 
dans le gymnase 

Envoi des feuil les 
de matchs par 

internet 
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OPERATIONS DETAILLEES  

1- AVANT LES RENCONTRES - AU DOMICILE OU SIEGE DU CLUB VIA INTERNET 

 

 Cha q ue sem aine té léc har ger  l e s d o nné e s d u c lub  e t  d e s c lub s  v i s i te ur s   ( l ic e nc ié s,  
a rb i t re s,  d i sc ip l i ne…. )  

 Enre g ist re r  l e s do nnée s e t  c ré er  é ve nt ue l le m ent  le s s ig nat ure s é lec t ro n iq ue s sur  le s  
c le f s USB de s re spo nsab le s d ’éq u ip e s.  

 I l  e st  é ga lem e nt  p o ss ib le  q ue c haq ue ut i l i sa t eur  t é léc har ge le s  do nnée s  d u c lub  ,  so us  
cond i t io ns :  

o  Avo ir  le  l og ic ie l  i nsta l lé  a u d om ic i le  

o  Avo ir  le s i de nt i f ia n t s e t  m ot  d e  pa sse  de G e s t ’ha nd sur  la  c lé  USB.  

 

2- LE JOUR DE LA RENCONTRE- AU GYMNASE 

 Sa is i r  la  f e u i l le  de  m atc h a vec  le  sec ré t a i re  de  l ’ éq u ipe  vi s i t e use  

 Vér i f icat ion e t  b l oca ge d e  la  fe ui l le  de ma tc h par  un des arbi t res   

 A la  f i n du ma tc h ;  Débl oca ge de la  fe ui l le  de matc h par  l ’ arbi t re  

 Sa is ie  d e s b ut s e t  de s sa nc t io ns  par  l e  sec r é ta i re  e t  l e  c hro nom ét re ur  

 Sa is ie  é ve nt ue l le  de s b le ssé s e t  réc lam at io ns  

 S ig nat ure s de  la  f e u i l l e  de  m atc h par  :  

o  Le  cap i ta ine  de  c haq ue éq u ipe  

o  Le  Secré ta i re  d e  tab le  

o  Le  c hro nom ét re ur  

o  Les  arb i t re s  

o  Le  dé lég ué  

o  Eve nt ue l lem e nt  le  su ive ur  o u  accom pag nate ur  

 Sauve gard e de la  f eu i l le  de  m atc h (c lub  v i s i t eur ,  a rb i t re s )  

3- A LA FIN DES RENCONTRES –AU DOMICILE OU AU SIEGE DU CLUB VIA INTERNET 

 Im por t a t io n de s do nnée s e nreg ist r ée s sur  l es c le f s USB dans le  ca s o u le  c lub  j oue 
da ns p lus ie ur s sa l le s  

 E xpor ta t io n de s d o nné e s ver s la  FFHB.  
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INSTALLATION DU LOGICIEL 

INSTALLATION DU LOGICIEL FOURNI 

UNE SEULE REMARQUE IMPORTANTE : l’application « SaisieFeuilleHand » 
doit être installée sur chaque ordinateur PC qui sera utilisé dans les salles. 
 
Pour le téléchargement et l’installation, cliquez sur ce lien 
 
http://ns22269.ovh.net/GH_stats/partage/telecharger.php?dl=AzZWMlU3AWFXNlZm
VmdQdlI3BzAHfVc3VD5Sa1RvVF8BYFRlAQwNMFpqVCAGZAFgDCFbbA94VDg
%3D 
 
 

NOTA :  - I l  se  pe ut  q ue l ’ o rd ina t e ur  vo us  dem ande d ’ i nst a l l e r  NET FRAMEW ORK 4 .  Acceptez  la  
p ropo s i t io n  e t  su i vez  le s d em ande s d ura nt  l ’ i nst a l l a t io n.  

 

-  L ’ i nst a l l a t io n ne  pe ut  se  f a i re  q ue sur  un o rd ina te ur  PC 
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OUVERTURE DU LOGICIEL – CONNEXION ET TELECHARGEMENT DES DONNEES 

Cl iq ue r  sur  sa is ie  f eu i l le  de  m atc h  

 
 

Une no uve l le  pag e s’o uvr e   

 

Dans le  m e nu,  c l iq uez  sur  «  F ic h ie r  »  «  Co nne xio n  »  

 
 Dans  le  po p up q u i  s ’o uv re  sa is i ssez  le s i de nt i f ia n t s e t  m ot  d e  pa sse de G e st ’Ha nd  

 

E t  c l iq uez  sur  «  Co nne xio n  »  

Lor sq ue la  co nne xio n e st  e f f ec tuée ,  un no uvea u  m e nu «  F ic h ie r  »  e st  c réé  
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NOTA.  S i  vo us  a vez  c réé  une c le f  ut i l i sa te ur  ge st ’ ha nd sur  vo t r e  c lé  USB,  c l iq uez  d i rec tem ent  sur  C le f  
log ic ie l  USB e t  vo us  ser ez  co nnec té  a u tom at iquem e nt .  

 

 

Dans le  m e nu «  F ic h ie r  »  c l iq uez  sur  «  Im po r ta t i o n do nnée s  »  

 

Une no uve l le  f enê t re  s ’o uv re ,  a t te ndre  le  té lécharg em ent  de s d o nné e s  
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CREER UNE CLEF UTILISATEUR GEST’HAND 

 

 Met t re  une c le f  USB 

 

 C l iq uez  sur  «   Crée c le f  ut i l i sa te ur  G e st ’Ha nd 

 

  

Un p op- up s’o uvre  

 
 

C l iq uez  sur  «  OU I »  

Un m e ssag e vo us inf o rm e q ue la  c le f  a  é té  c r éée  

 
C l iq uez  sur  «  OK »  

NOTA :  Cet te  c le f  vo us  é v i te  lo r s de  la  conne xio n de re ssa is i r  systém at iq uem e nt  vo t r e  
ide nt i f ia nt  e t  m ot  de  p a sse.  

E l l e  perm et  à  un ut i l i sa te ur  c lub  a uto r i sé  ( re spo nsab le  d ’é q u ipe )  de  té léc ha rger  le s do nn ées e t  
de  re nvo ye r  l e s f eu i l le s de  m atc hs ver s ge st ’ha nd e n m ode co nnec té  sa ns q u’ i l  a i t  à  co nna î t r e  
le  lo g in e t  m ot  d e  pa sse  ge st ’ ha nd .  
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COMMENT CREER ET ENREGISTRER DES SIGNATURES SUR UNE CLE 
USB 

 

 Insérer  Vot re  c le f  USB 

 Se co nnec te r  

 C l iq uez  sur  «  Cree s ig nat ure  »  

 

 

Dans le  pop  up q u i  s ’o uvr e  

 
Sé lec t io nner  l e  nom  e t  c l iq uez  sur  C réat io n  C le f  

Met t re  un  m ot  de  pa sse e t  c l iq uez  sur  c r éa t io n c le f  

 
Un m e ssag e vo us inf o rm e q ue la  c le f  a  é té  c r éée,  c l iq uez  sur  OK  

 

NOTA :  Cet te  c le f  vo us p erm et  de  s ig ner  l a  f eu i l le  de  m atc h à  la  f i n d e  la  r e nco nt re .  
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NOTA :   

 
Si le  sec ré ta i re  d u  c lub  se  re nd à  la  sa l le  a vec  un o rd ina te ur  por tab le  po ur  sa is i r  le s  f eu i l le s  
de  m atchs ,  o u s i  l ’ o rd ina t e ur  f i xe  d e  la  sa l l e  d i sp o se d ’ une co nne xio n inte r net  p o ur  r e nvo ye r  
le s f e ui l le s ver s ge st ha nd,  le s c le f s USB ne so nt  pa s ind isp e nsab le s ca r  le s f eu i l le s so nt  
systém at iq uem ent  sa uve gar dée s sur   le  d i sq ue  d ur  l o r s d e s sa uve gar de s.  

  

Par  co nt r e ,  i l  pe ut  ê t re  i nt é re ssa nt  q ue c ha q ue  éq u ipe  se  dép lac e a vec  une c le f  usb  a f in  d ’ y  
m ém or iser  le s f eu i l le s de  m atc hs,  e n ca s de  déf a i l la nce d u c lub  rece va nt  ,  e t  po ur  év i te r  
to ute  co nte sta t io n (m êm e s i  l a  ver s io n  sa uve gardé e e st  c r yp tée  

Le nom bre  de s ig nat ur e s é lec t ro n iq ue s e st  i l l im i té ,  un c lub  pe ut  e n c réer  p o ur  to us  se s  
l ice nc ié s  s ’ i l  le  dé s ire .   

Un ind iv id u q u i  p o ssède p lus ie ur s l ic e nce s ( j oue ur / a rb i t re  po ur  un c lub ,  o f f ic ie l  de  tab le   po ur  
un  a ut re)  do i t  d i spo se r  d ’ une s ig nat ur e  é lec t r on iq ue po ur  c ha q ue l ice nce,  ce s  de ux s ig na t ure s 
pe uve nt  se  t ro uver  sur  le  m êm e supp or t   usb .  

 
 

ASTUCES SUPPLEMENTAIRES : 
 Les données peuvent être transférées par mail, il faut envoyer le fichier « data feuille » 

qui se trouve dans le répertoire   SauveFeuilles  de la clef USB  en le compressant puis 
en le décompressant de manière à recréer ce répertoire sur la clef du destinataire.  

 On peut faire de même pour les feuilles de matchs en transférant le répertoire 
SauveFeuillesHand , ou uniquement une seule feuille en transférant le fichier .fdme 
correspondant 

 Les clefs et signatures électroniques sont sauvegardées dans le répertoire racine et 
portent  l’extension .key , leur copie est inopérante , mais elles peuvent être 
supprimées manuellement. 
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SAISIE D’UNE FEUILLE DE MATCH 

 
 
 
 
 
 
 
Dans le menu « Feuille » cliquez sur Sélection 
 

 
 
Un Pop-up s’ouvre : 

 
 
Il est constitué de plusieurs champs : 

 La  l i g ue d ’ appa r te na nce  

 Le  com té  de ra t tac hem e nt  

 Le  nom  d u c lub  

 Un ca le ndr ie r  po ur  sé lec t io nner  le s d a te s d e  re nco nt re s  

 Un m e nu déro u la nt  p rop o sa nt  t o ute s le s re nc ont re s de  la  j o ur né e sé lec t io nnée  

 Deux bo ut o ns «  Sa is ie  de  la  FDM » e t  «  Aba nd o n »  

 

 

 

 

Lors de la saisie de la FDME dans le gymnase si l’ordinateur que vous utilisez n’est pas 
l’ordinateur maitre (celui sur lequel vous téléchargez les données) vous devez : 
 
1° Mettre sur l’ordinateur la clef USB que votre secrétaire vous a donné et cliquez  sur : Fichier 
« Restauration des données depuis clef USB » 
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1° SELECTIONNER LA DATE DE LA RENCONTRE 

 

C l iq ue r  sur  l a  j our née (E xem ple  13  M ar s)  

 
To ute s le s re nc o nt r e s d u 13 M ar s s ’a f f iche nt  da ns le  m e nu déro u la nt  

 
Sé lec t io nner  l a  re nco nt r e  e t  c l iq uer  sur  «  Sa is ie  Fe u i l le  »  

La  f eu i l le  d e  m atc h se  c harg e :  
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Cet te  f eu i l le  repr e nd t o ute s le s do nnée s d e l ’ anc ie nne ver s io n  pap ie r .  

 Score  d u m atc h e n ha ut  à  d ro i te  

 Equ ip e s e n pré se nce  

 Code d u c ham pio nnat  ( I l  e st  im por ta nt  q ue c e t te  cod i f ica t io n so i t  j uste)  

 Jour né e,  da t e  in i t ia le   de  la  re nco nt re  

 Com pét i t io n  e t  Po u le  

 Code la  r e nco nt re  (C ode SMS)  

 Date  e t  he ure  de  la  re nco nt re  

 L ie u  de  la  re nc o nt r e  

 E t  4  o ng le t s  

 

SAISIE DE L’ONGLET OFFICIEL 

 

I   

 

 

 

 

NOTA:  S i  le s arb i t r e s,  Dé lég ué… o nt  é té  dé s ig né s,  i l s  app ara isse nt  da ns  la  co lo nne «  Dé s ig né »  

E x so u l ig né e n ver t .  
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 Saisie du secrétaire : 
Pos i t io nner  vo t re  c ur se ur  d a ns le  c ham p «  Nom  » ,  une l i s t e  dé ro u la n te  vo us  pro po se 
to us le s l ice nc ié s de s c lub s  e n p ré se nc e (LH 87 e t  L IBOURNE)  

 

Sé lec t io nner  l e  nom .  

 I l  e st  éga lem e nt  po ss ib le  de  sa is i r  le s pr em iére s le t t re s d u l ice nc ié  o u le  num er o  d e 
l ice nc e  

Procéder  de même pour  le  c hronometre ur  ,  le  dél égué et  les  a utres .  

 

  Saisie des arbi tres 
S i  l e s arb i t re s o n t  é té  d é sig né s e t  s i  ce  so nt  ces der n ie r s q u i  o f f ic ie nt ,  c l iq ue r  sur  la  f l èche  
b le ue e t  l e s ar b i t re s se ro nt  t ra nsf éré s sur  la  f eui l l e .  

 

S ’ i l s  n’ o nt  pa s é t é  dé s ig né s o u si  ce  n’ e st  pa s ce u x q u i  o f f ic ie n t ,  p rocé der  à  la  sa is ie  
m anue l le  sa ns o ub l ie r  a u  pr éa lab le  de  c l iq ue r  sur  le  bo uto n ra d io  cor re sp o nda nt .  

 
Sa is i r  le  nom  de s ar b i t re s.  

Dans le  ca s d ’ un  ar b i t re  t i ré  a u  sor t ,  2  c ham ps so nt  à  re nse ig ner  
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Si vous avez commis une erreur lors de la saisie d’un nom il vous est possible de 
corriger cette erreur en cliquant sur le symbole   qui se trouve en début de ligne. 
 

 
 
 Cliquez sur ce symbole et ressaisissez le nom du licencié. 
 
 

 

 

SAISIE DE L’ONGLET EQUIPE RECEVANT (DANS L’EXEMPLE LIMOGES HAND 87) 

 

Cet te  pa ge vo us  pe rm et  de  sa is i r  le s  j oue ur s,  e l l e  com por t e  a u ta nt  de  l ig ne s q ue d e j oueur s  
au tor i sé s da ns la  com pét i t io n  

 Cham p io nnat  Nat io na ux=  12  

 Coupe de  Fr a nce =  14  

 

Avant le match :  Procédez à la saisie des joueurs comme expliqué pour l ’onglet  
« Off iciel  » 

 

Pensez à saisir les indemnités kilométriques et les indemnités de fonction payées aux 
arbitres. Cela permettra de faire la péréquation en fin de saison. 
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S i  un  j oue ur  ne  p o ssède  pa s  de  l ic e nce,  i l  e s t  po ss ib le ,  so us  la  r e spo nsab i l i té  d u r e spo nsab le  
d ’éq u ipe  de sa is i r  m anue l lem e nt  so n nom  et  p ré nom  (E x :  c a s d u j o ue ur  do nt  la  l ice nc e  es t  
dépo sée  e t  o u  la  L ig ue a  a ssuré  q ue le  j oue ur  sera i t  q ua l i f ié  à  ce t te  da te )  

 

SAISIE DE L’ONGLET « EQUIPE VISITEUSE » 

 

P rocédez  com m e c i -de ssus  

VERIFICATION DE LA FEUILLE DE MATCH PAR LE SECRETAIRE 

 A l l e r  d a ns l ’ o ng le t  «  Ré su l ta t s »  

 C l iq ue r  sur  l e  bo uto n «  Vér i f ica t io n  Sa is ie  Fe u i l le  »   

 
 Si  la  f e ui l l e  c ompor te  de s a nomal ie s  ( pas  de c api t a i ne,  pas d’o f f ic i e l….)  e l le s  vous  

seront  s ignalée s  

 

 P rocéder  à  la  co r rec t io n  de  la  FDME.  

 

VERIFICATION PAR LES ARBITRES ET BLOCAGE DE LA FEUILLE DE MATCH 

 

 Le  o u le s arb i t re s vé r i f i e nt  s i  to us  le s j oue ur s so nt  sa is i s.   

 I l s  p rocèd e nt  e nsu i te  a u  b loca ge d e la  f e ui l le  de  m atc h,  de  la  m a nière  su iva nte  :  

o  Un a rb i t r e  i n t ro d u i t  sa  c le f  USB dans l ’ o rd ina te ur  o u c ré e  une s ig nat ure   e t  
s ig ne la  f e ui l le  de  m atc h.  La f eu i l le  de matc h est  b loquée pour  la  re ncontre  
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 Cl iquez  s ur  Fe ui l le  de matc h e t  Sa uvegarde da ns le  me nu à  ga uc he pour  
e nregis trer  les  données s ur  l ’ord i na te ur .  

 
 

Un pop up s’o uvre  i l  vo us p réc ise  q ue la  sa uveg ard e a  é té  e f f ec tuée sur  l e  d i sq ue d ur  e t  vo us  
propo se de sa uveg arde r  sur  une c lé   

 
 

C l iq ue r  sur  «  OU I » .  U n seco nd  pop - up s’o u vr e  e t  vo us d em ande s i  vo us vo u lez  sa uveg arder  
sur  une  a ut r e  c le f .  

,  Vous pouvez  é te i ndre  l ’ord i na te ur  pe nda nt  la  re ncontre .  

SAISIE DE L’ONGLET « RESULTATS » 

 
Sais ie  e f f ec tué e e n f i n  de  m atc h par  le  sec ré ta i re  e n  pré se nce d e s ar b i t re s.  

A la f in du match :  Procédez à la saisie des buts et  exclusions et  éventuellement des 
blessés 

 

 Rem et t re  l ’ o rd ina te ur  e st  m arc he  si  ce  de r n ie r  a  é té  é te int .  ,  i nsé rer   la  c le f  USB  

 Ouvr i r  le  lo g ic ie l  e t  c l iq uer  sur  :  

    
Dans le  pop  up q u i  s ’o uvr e  c l iq uez  sur  «  Sa is ie  Fe u i l le  »  
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L ’a rb i t r e  q u i  a  b lo q ué la  f e u i l l e  i n t ro d u i t  sa  c le f  USB ou re ssa is ie  sa  c le f  po ur  dé b loq ue r  la  
f eui l l e .  

 

 I l  c l iq ue sur  «  A nnu la t io n de  S ig nat ure  »  

 Le  sec ré ta i re  p rocè de à  la  sa is ie  de s  b ut s e t  de s sa nc t io ns .  
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Comment saisir  un joueur  blessé ?? 

 
 

C l iq uez  sur  le  s ig ne  e n f ace  d u j o ue ur  une n ouve l le  pa ge s’o uvre  

 
 

 

  
 

S i  un c lub  so uha i te  f a i r e  une r éc lam at io n,  coc her  la  ca se Réc lam at io n e t  i nsc r i r e  la  
réc lam at io n d u c ap i ta ine .  

S i  un  c lub  e st  f o r f a i t ,  coc he r  la  ca se Fo r f a i t  ,  le  sc ore  sera  m is a utom at iq uem e nt .  
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Signatures de la feuil le de match  

 
Fa ire  s ig ner  :  

 Le  cap i ta ine  de  c haq ue éq u ipe  

 Le  sec ré ta i re  

 Le  c hro nom ét re ur  

 Le  dé lég ué  

 Les  arb i t re s  

 

Pour  app o ser  la  s ig nat ure  é lec t ro n iq ue 2  po ss ib i l i té s.  

 

Vo us  d isposez  d’ une c l é  s ur  la quel le  e st  e nregis trée vo tre  s ignat ur e  é le ctronique !  

 
Insérer  vo t r e  c lé  e t  c l iq uez  sur  l e  bo uto n cor re spo nda nt  à  vo t re  f o nc t io n (e x :  l e  cap i t a ine  de  
l ’ éq u ipe  a  sa  s ig nat ure  e nre g ist ré e  sur  la  c le f  du sec r é ta i re  de  c lub)  

 
 

Le  nom  s’a f f iche  sur  la  f e u i l le  de  m atch  e t  ce t te  der n iè re  e st  b lo q uée  

 
 

Vo us  ne di sposez  pas d’ une c lé  s ur  la que l le  est  e nreg istrée votre  s ignat ure  
é lectronique ou vous l ’a vez  oubl ié  !  

 
Cl iq ue r  sur  l a  ca se c or re spo nd a nt  à  vo t re  f onc t io n .  
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Dans le  pop - up q u i  s ’o uv re ,  c r éer  une s ig nat ure , ,  

 
S i  vo us ê te s l ice nc ié ,  l e  num éro  de l ice nc e s’a f f iche .Sa is i ssez  vo t r e  m ot  de  pa sse e t  c l i quez  
sur  «  co nne xio n  » .  

 

En d e sso us d e la  f o nc t io n a ppa ra i t  le  nom  de  la  per so nne q u i  a  c r éé  e t  app o sé sa  s ig nat ure  

 
 

 

 

 

 

.  

ATTENTION :  Dès la  première  s ignat ur e  a pposé e,  la  fe ui l le  de  matc h es t  i nacc essi bl e  e n modi f icat ion.  
S i  vous  so uha i tez  cor r iger  des er re urs ,  v ous de vez   a nnuler  la  ou les  s ignat ure s e n dema nda nt  a ux 
respo nsabl es d ’a nnuler  le ur  s ignat ur e .  La  procédur e es t  la  même que pour  s i gner  

NOTA IMPORTANT : La signature des arbitres verrouille définitivement la 
feuille, personne ne peut signer après eux. 
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Pour la déverrouiller (cela peut arriver !) il faut à nouveau annuler 
toutes les signatures électroniques  

 

 

 

N’OUBLIEZ PAS DE FAIRE UNE SAUVEGARDE SUR L’ORDINATEUR ET SUR VOTRE 
CLE 

 

 
 
 
Cl iq ue r  sur  l e  m e nu «  Fe u i l le  d e  Ma tc h »  e t  Sauve gard e  

 
C l iq uez  sur  OU I ;  U n de uxièm e pop - up vo us dem ande si  vo us so uha i t ez  sa uveg ard er  sur  une  
aut re  c le f .  (L e s arb i t re s,  e t  v i s i te ur s  pe uve nt  sa uvega rder  l a  f eu i l le  de  m atc h)  

 

S i  vo us q u i t tez  la  f e u i l le  d e  m atc h sa ns a vo ir  sa uvega rdé,  un  m e ssage vo us e n inf o rm e.  
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TRANSFERT DES RESULTATS VERS LE SERVEUR FFHB 

Se co nnec te r  à  i nt e r ne t ,  le s d o nné e s sero nt  t ra nsm ise s a utom at iq uem ent  a u se r ve ur  ce nt r a l .  

Ouvr i r  le  lo g ic ie l  «  Sa is ie  f e u i l l e  de  m atc h »  

 C l iq ue r  sur  f ic h ie r  

  Conne xio n  

 

 

 Sa is i r  le  l og in e t  l e  m ot  de  p a sse «  G e st ha nd  C lub »  e t  c l iq uer  sur  «  Co nne xio n  o u,  

 C l iq ue r  sur  C lé  log ic ie l le  USB si  vo us a vez  une  c lé  U t i l i sa te ur  Ge st ’Ha nd  

 

 

 Conne xio n  

 C l iq ue r  sur  f ic h ie r  

 E xpor t  ver s Ge st ’Ha nd.  Le s f e u i l l e s de  m atc hs so nt  t r a nsf érée s  

Vous n’êtes pas obligés de transmettre vos feuilles de matchs le samedi soir, vous pouvez attendre 
d’avoir toutes les feuilles et les transmettre le dimanche soir. 

Dans ce cas-là vous devez transmettre vos résultats par internet ou SMS dans les délais prévus par le 
règlement. 
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Une no uve l le  f enê t re  s ’o uv re   

 
 

E l l e  vo us perm et  d e  vér i f ie r  q ue to ut e s le s f eu i l le s o nt  é t é  t ra nsm ise s.   

 

C l iq ue r  sur  l e  bo uto n  «  RETOUR »  

 

NOTA :  S i  l e s r é su l ta t s so nt  c e nt r a l i sé s,  i l  est  a uss i   po ss ib le  de  t ra nsf ére r  le s  f eu i l le s de  
m atchs p ar  m ai l s ver s le  c e nt r a l i sa te ur .  

 Il suffit de transférer  le répertoire SauveFeuillesHand , ou uniquement une seule 
feuille en transférant le fichier .fdme correspondant 

 

Ce répe r to i re  se  t r o uve d a ns :  P r ogram m e da ta  –  Sa uve Fe u i l leHa nd  
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QUESTIONS-REPONSES 

Qu'est-ce que la signature électronique 

 
R/  La  s ig nat ur e  é lec t ro n iq ue m ém or i se  un  m ot  de  pa sse po ur  un  l ic e nc ié  sur  une c le f  USB ,  e t  
év i te  de  d e vo ir  sa i s i r  ce  m ot  de  pa sse a u vu de  to us .   

E l l e  com pre nd,  le  nom ,  le  p ré nom ,  le  num éro  de l ic e nce,  l e  m ot  de  p a sse,  le  t o ut ,  c r yp té .  

E l l e  e st  p rop re  à  un l ice nc ié  e t  à  une c le f  USB ( inc op iab le )  e t  ne  pe ut  ê t r e  c réée q ue par  un  
ut i l i sa t e ur  d i spo sa nt  d ’ un com pte  ge st ha nd  e t  s ’é ta nt  a ut he nt i f ié ,  so i t  a u m oye n de  so n 
log in /m ot  de  pa sse e n m ode co nnec té ,  so i t  au m o ye n d ’ une c lé  ut i l i sa te ur  ge st ha nd e n m ode  
déco nnec té  .  

Le  nom bre  de s ig nat ur e s é lec t ro n iq ue s e st  i l l im i té ,  un c lub  pe ut  e n c réer  p o ur  to us  se s  
l ice nc ié s  s ’ i l  le  dé s ire .   

Un ind iv id u  q u i  po ssèd e p lus ie ur s  l ic e nc es  ( j oue ur / a rb i t r e  p o ur  un  c lub  ,  o f f ic ie l  de  
tab le   po ur  un a ut re)  do i t  d i spo ser  d ’ une s ignat ur e  é lec t ro n iq ue p o ur  c ha q ue l ice nce ,  ces  
de ux s ig na t ure s  pe uve nt  se  t ro uver  sur  le  m êm e supp or t   usb  

qu'est-ce qu'une clé ut i l isateur 
Gest 'hand 

 
R :  La  c le f  ut i l i sa t e ur  ge st ’ ha nd perm et  d e  m ém or iser  le  log in  e t  m ot  de  p a sse ge st ha n d ,  e t  
d ’accéder  a u x f o nc t io ns supér ie ure s d u log ic ie l  (Sa uvega rde de s d o nné e s,  c réa t io n de  
s ig nat ur e s)  ,m êm e e n m ode d éco nnec té  

E l l e  p erm et  à  un  ut i l i sa te ur  c lub  a ut or i sé  ( r esp o nsab le  d ’é q u ipe )  de  re nvo yer  le s f e u i l le s de  
m atchs ver s ge st ha nd e n m ode co nnec té  sa ns q u’ i l  a i t  à  co nnaî t re  le  log in e t  m ot  de  passe  
ges t ha nd .  

Déso rm ais (V1.0 . 1 .16 )  ,  se u le s le s c le f s ut i l i sa t e ur s ge st ha nd ap para i t ro nt  lo r s de s dem a nd e s  
de co nne xio ns  ,  e t  s i  la  c le f  est  un iq ue la  conne xio n se ra  im m édia te .  Cet te  c le f  po ur ra i t  
po ur r a i t   a uss i   s ’ appe le r  «  C le f  d ’Adm in ist r a t io n   

qui doit  posséder une signature 
 
R :  To us le s  l ic e nc ié s p o uva nt  occ upe r  de s  f onc t io ns d ’o f f ic ie l s o u de  cap i t a ine  o u  d ’a r b i t re   

Le  nom bre  de s ig nat ur e s é lec t ro n iq ue s e st  i l l im i té ,  un c lub  pe ut  e n c réer  p o ur  to us  se s  
l ice nc ié s  s ’ i l  le  dé s ire .   

Un ind iv id u q u i  p o ssède p lus ie ur s l ic e nce s ( j oue ur / a rb i t re  po ur  un c lub ,  o f f ic ie l  de  tab le   po ur  
un  a ut re)  do i t  d i spo se r  d ’ une s ig nat ur e  é lec t r on iq ue po ur  c ha q ue l ice nce,  ce s  de ux s ig na t ure s 
pe uve nt  se  t ro uver  sur  le  m êm e supp or t   usb .  

de combien de clés USB le club doit - i l  
se munir ?  

R :   S i  le  sec ré ta i re  d u c lub  se  re nd à  la  sa l le  a vec  un  ord ina te ur  po r tab le  po ur  sa is i r  le s  
f eui l l e s de  m atc hs ,  o u s i  l ’ o r d ina te ur  f i xe  d e  la  sa l l e  d i spo se d ’ une co nne xio n in te r net  po ur  
re nvo ye r  le s f e u i l l e s ver s ge st ha nd,  le s c le f s  USB ne so nt  p a s ind ispe nsa b le s car  le s f eu i l le s  
so nt  systém at iq uem e nt  sa uveg ardé e s sur   le  d i sq ue d ur  lo r s de s sa uvega rde s.   

Par  co nt r e ,  i l  pe ut  ê t re  i nt é re ssa nt  q ue c ha q ue  éq u ipe  se  dép lac e a vec  une c le f  usb  a f in  d ’ y  
m ém or iser  le s f e u i l le s d e  m atc hs ,  e n  ca s de  déf a i l la nce d u c lub  rece va nt  ,  e t  po ur  é v i te r  
to ute  co nte sta t io n (m êm e s i  l a  ver s io n  sa uve gardé e e st  c r yp tée .  

Est-ce qu’on peut instal ler  le  logiciel sur  
un mac  

R :  Le  log ic ie l  e st  dé ve loppé  po ur  PC.   
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